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ACTA No. 27 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: DESARROLLO CURRICULAR -  
ACOMPAÑAMIENTO TÉCNICO PEDAGÓGICO EN LA IE GABRIEL TRUJILLO  

CIUDAD Y FECHA: 

Caimalito, 18 de febrero de 2025 

HORA INICIO: 

10:00 am 

HORA FIN: 

11:30 m 

LUGAR Y/O ENLACE:  

COORDINACION IE   
DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL 
RISARALDA / CENTRO DE COMERCIO Y 
SERVICIOS 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

Realizar apoyo técnico pedagógico en la IE GABRIEL TRUJILLO,  de los aprendices 
matriculados en el programa de formación TECNICO EN CONTABILIZACIÓN DE 
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS Y TECNICO INTEGRACION DE 
OPERACIONES  LOGISTICAS 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Establecer los horarios para la formación con el SENA, asegurando que se adapten a 
las necesidades de los participantes y se coordinen con las disponibilidades de los 
instructores. 

2. Diligenciar los documentos requeridos por la Institución Educativa Gabriel Trujillo, 
con el fin de formalizar la articulación y cumplir con los requisitos establecidos para 
dicho proceso. 

3. Programacion Plan Operativo Anual  
4. Recolección de documentos para matricula  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

La reunión dio inicio con la revisión de los horarios propuestos para la formación en 
colaboración con el SENA. Se discutieron las opciones disponibles y se acordó una 
propuesta de horarios que permitirá optimizar la participación de los aprendices e 
instructores. Se acordó que la formación se llevará a cabo los dias martes para grado 
10  y Jueves grado 11, para el tecnico en integracion de operaciones logisticas, de  
2:00 pm a 6:00 pm. 
 
Posteriormente, se procedió con el diligenciamiento de los documentos que se 
requieren para la formalizacion de la  Articulacion con la Institucion  Educativa Gabriel 
Trujillo y el SENA.  
 
Durante este proceso, se resolvieron dudas y se verificaron los datos para garantizar 
que todos los documentos estuvieran correctos. 
 
El Plan Operativo Anual, quedo programado para el dia lunes 24 de febrero a las 7:00 
am  
 
Durante la reunión, también se revisó el horario para el técnico en Contabilización de 
Operaciones Comerciales y Financieras. Se determinó que el único día disponible en 
la Institución Educativa Gabriel Trujillo era el lunes; sin embargo, se informó que la 
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instructora ya tiene programada otra formación en una institución educativa en Pereira 
para ese mismo día, lo que impide la posibilidad de realizar la formación en ese 
horario. Se acordó explorar otras opciones de horarios que se ajusten a la 
disponibilidad de la instructora y las necesidades de la institución. 
 
El instructor del Técnico en Logística Cesar Torres, recogió los documentos 
necesarios para la matrícula de los estudiantes; sin embargo, se detectó que algunos 
de los documentos aún estaban incompletos. Se acordó que el instructor se encargará 
de solicitar a los estudiantes los documentos faltantes y  se estableció como plazo 
final para dicha entrega   el próximo lunes 24 de febrero, con el fin de proceder con la 
matrícula de esta ficha.   
 
La reunión concluyó con el compromiso de seguir trabajando en conjunto para 
asegurar el éxito de la articulación y el cumplimiento de los plazos establecidos para 
ambas instituciones. 
 

CONCLUSIONES 

Se requiere verificar el horario con grado 11 del Técnico en contabilización de operaciones 
comerciales y financieras ya que la instructora Diana Quiroz tienen formación los lunes.  

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS Y/O DECISIONES 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

    

    

ASISTENTES 

Asistencia de reunión adjunta 

 



SENA 

REGISTRO DE A5ISTENC1A / DIA K.& DEL M E S D E^V ' t n T O D E L AfiO 2 0 2 

No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO 
PLANTA 

CONTHAT15TA 
OTRO 

iCUAL? 
DEPENOENCIA/ 

EMPRESA 
"CORREO ELECTR6NICO 

TELEFONO/EXT. 
AUTORI2A 

GRABACION 
FIRMAOPARTICIPACION 

^ /) VIRTUAL 
f * ̂  f I ft 

Y 

-

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio National de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos 
personates que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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